Procedura funkcjonowania | Liceum Ogodlnoksztatcacego
z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Sopocie
w czasie pandemii COVID-19

Na podstawie przepisow:

oraz an
funkcjon

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. Dz. U. 2021 r. poz. 824

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie bezpieczerstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od 1 wrzesnia 2020 r.
Statutu | Liceum Ogdlnoksztatcagcego z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego im. Marii Sktodowskiej-
Curie w Sopocie

alizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoty ustala zasady
owania szkoty oraz podejmuje decyzje o stacjonarnym, hybrydowym lub zdalnym trybie nauki.

W trosce o zdrowie i bezpieczeristwo uczniéw, rodzicow, nauczycieli oraz wszystkich pracownikéw szkoty,

wprowadza sie szczegéfowe rozwiqzania organizacyjne, ktore pozwolq natychmiast zareagowac na pojawienie
sie niebezpieczenstwa zachorowan na COVID-19 oraz pozwolg na sprawne dostosowanie sposobu nauki do
aktualnej sytuacji epidemicznej z jednoczesnym zachowaniem ciggtosci funkcjonowania szkoty.
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Przygotowanie szkoty do powrotu uczniéw na zajecia stacjonarne 31 maja roku szkolnego 2020/2021 w

warunkach pandemii COVID-19

1. Dyrektor bazuje na opracowanych przed rozpoczeciem roku szkolnego dziataniach:

1)

2)

3)

4)

Opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig COVID-19, ktdrego
podstawag sg procedury zawarte w niniejszym dokumencie,

Nawigzuje usystematyzowang, odbywajgca sie w okreslonym trybie i na wspdlnie uzgodnionych
zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspotprace z sanepidem, organem prowadzacym,
kuratorium, rodzicami i Srodowiskiem szkolnym.

Zapoznaje Rade Pedagogiczng z procedurg zarzadzania szkotg oraz zasadami zawartymi w systemie
szybkiego reagowania obowigzujgcymi w szkole w czasie pandemii COVID-19. Szczegétowo
przedstawia zadania dotyczgce nauczycieli, wychowawcéw klas i pedagoga szkolnego w zaleznosci
od przyjetego trybu pracy.

Zapoznaje pracownikéw administracji i obstugi z systemem szybkiego reagowania iich obowigzkami
w czasie kryzysu.



5) W miare mozliwosci zabezpiecza niezbedne ilosci sprzetu komputerowego dla nauczycieli i uczniow,
na wypadek koniecznosci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu ksztatcenia,

6) W miare mozliwosci przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan
zwigzanych z nauczaniem zdalnym,

7) W miare mozliwosci zapewnia wyposazenie szkoty w niezbedny sprzet i srodki sanitarne.

§2

Wykaz dziatan dyrektora szkoty przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoty

Warunkiem podjecia wifasciwej decyzji przez dyrektora jest bieigce monitorowanie danych oraz ciggta

10.

wspotpraca z wewnetrznymi srodowiskami szkofy oraz z instytucjami wspotpracujgcymi ze szkotq. Kazda
decyzja dyrektora o zmianie trybu nauki wymaga akceptacji organu prowadzqcego i pozytywnej opinii
Sanepidu.

Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, a w jakiej znajduje sie szkota, w porozumieniu z organem prowadzgcym i
przy pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej moze podja¢ decyzje o :

1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

3) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;

4) ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.
Decyzje o zmianie trybu nauczania moze podjac:

1) Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu;

2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajgc na szkote obowigzek zmiany trybu nauczania;
Dyrektor podporzgdkowuje organizacje pracy placowki wytycznym i zaleceniom Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego. Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny byé wydawane na pismie lub droga
mailowa.

Dyrektor szkoty na biezgco monitoruje sytuacje epidemiczng COVID-19 w Srodowisku szkoty, ktérg zarzadza.
Dyrektor szkoty, na podstawie wytycznych Gtdwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa Edukacji
Narodowej i Nauki, opracowuje zasady bezpiecznego przebywania na terenie szkoty oraz procedure szybkiego
powiadamiania o chorym uczniu.
Monitorowanie polega na gromadzeniu biezgcych danych od przedstawicieli wszystkich organdw szkoty, jej
pracownikow oraz podmiotéw ze szkotg wspotpracujgcych, zwigzanych m.in. ze zmienng liczbg zachorowan,
zmienng liczbg oséb przebywajgcych na kwarantannie w lokalnym s$rodowisku oraz wszystkimi innymi
nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymiz COVID-19, ktére mogtyby mie¢ wptyw na poziom bezpieczeristwa
cztonkéw spotecznosci szkolnej.
Raz w tygodniu wskazana przez dyrektora osoba sporzadza raport, celem pozyskiwania na temat stanu
epidemicznego i konsultowania ich z podmiotami wspétpracujgcymi ze szkota, takimi jak: organ prowadzacy,
stuzby sanitarne oraz organy szkoty.
W przypadku, jesli szkota zostanie objeta strefg zagrozenia dyrektor raz w tygodniu lub w miare potrzeb
przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport o stanie zagrozenia epidemicznego Srodowiska
szkolnego.

Jesli szkota znajduje sie poza strefg zagrozenia, dane z raportéw stanowig podstawe podjecia przez

dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana w porozumieniu z organem
prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii Powiatowej Stacji Sanitarno-epidemiologicznej.
Decyzje o zmianie trybu nauczania moze podja¢ dyrektor lub moze ona zosta¢ narzucona przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

W sytuacjach nagtych, niecierpigcych zwtoki, dyrektor szkoty po telefonicznych lub e-mailowych
konsultacjach z organem prowadzgcym, stuzbami sanitarnymi moze podjg¢ decyzje o natychmiastowym
wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.



§3
Zmiana nauki na tryb zdalny

. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej opinii Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu nauczania na zdalny.
. Jesli szkota znajduje sie w strefie zagrozenia decyzje o wprowadzeniu trybu zdalnego podejmowana jest
zgodnie z zapisemw § 2 p. 2
. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
1) wazrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra oswiaty.
. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie:
1) wazrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w powiecie,
3) sugestia lub decyzja Prezydenta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) powiatowe stuzby sanitarne,
3) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny,
4) rade pedagogiczna,
5) rodzicow,
6) uczniow.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwtocznie na stronie internetowe] szkoty i w dzienniku elektronicznym
Librus.
Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania sie z w/w zarzgdzeniem.

§4
Zmiana nauki na tryb hybrydowy

. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii powiatowej

stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu nauczania na hybrydowy.

Jesli szkota znajduje sie w strefie zagrozenia decyzje o wprowadzeniu trybu hybrydowego moze podjgc
dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji
sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wazrost liczby zachorowan na COVID-19,

2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,

3) sugestia lub decyzja ministra oswiaty.

. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie:

1) wazrost liczby zachorowan,

2) sugestia lub decyzja kuratora,

3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.



5. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w gminie,
3) sugestia lub decyzja Prezydenta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
6. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) powiatowe stuzby sanitarne,
3) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny,
4) rade pedagogiczna,
5) rodzicéw,
6) ucznidw.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwtocznie na stronie internetowej szkoty i w dzienniku elektronicznym Librus.
9. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania sie z w/w zarzadzeniem.

o N

§5
Powrét do trybu stacjonarnego nauki

1. Jesli szkota znajduje sie poza strefami zagrozenia, Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzgcym
i na podstawie pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o
przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

2. Jedli szkota znajduje sie w strefie zagrozenia decyzje o przywrdceniu nauczania stacjonarnego moze podjgc
dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej opinii powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej lub moze ona zosta¢ podjeta przez Panistwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

3. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) niska liczba zachorowan,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra oswiaty.

2. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie:

1) niska liczba zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

4. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) ognisko zakazenia w szkole ulegto wygaszeniu,

2) ognisko zakazenia w gminie ulegto wygaszeniu,
3) sugestia lub decyzja Prezydenta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
5. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny,
3) rade pedagogiczng,
4) rodzicéw,
5) rade rodzicéw,
6) uczniow.
6. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
7. Decyzja publikowana jest bezzwtocznie na stronie internetowej szkoty i w dzienniku elektronicznym Librus.



8. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania sie z w/w zarzgdzeniem.

§6
Organizacja pracy szkoty po objeciu strefg zagrozenia COVID-19.

W strefach zagrozenia organizacja pracy szkoty jest scisle podporzadkowana wytycznym i decyzjom
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Takg decyzje moze podjgc¢ réwniez dyrektor, ale przy
zgodzie organu prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu.

Dyrektor szkoty znajdujgcej sie na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczernstwa w oparciu o
szczegotowe wytyczne Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Dyrektor szkoty Scisle wspétpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i przekazuje drogg pisemna,
mailowa lub w nagtych wypadkach telefoniczng biezgce raporty o stanie bezpieczeristwa epidemicznego
szkoty.

Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatain pracownik sanepidu na biezgco przekazuje wytyczne i
zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

Wszelkie dziatania dotyczgce bezpieczenistwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze strony Sanepidu
powinny by¢ ustalane drogg pisemng lub mailowag. W sytuacjach nagtych dopuszcza sie ustalenia droga
telefoniczng, pod warunkiem, ze na podstawie telefondéw zostanie sporzgdzona notatka stuzbowa
zatwierdzona przez obie strony.

§7
Warunki organizacji nauczania zdalnego

1. W przypadku zmiany trybu nauki na zdalny zobowigzuje wszystkich nauczycieli do podjecia pracy w
trybie zdalnym.

2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomocg e-dziennik Librus,

2) kontakt e-mail na adres: dyrektor@1lo.sopot.pl

3) kontakt telefoniczny: tel. 58 5511493 lub 509 628 025
4) kontakt za pomocg aplikacji Microsoft Teams.

3. Zobowigzuje do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domdw, pod warunkiem
posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajgcego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem, laptopem z
podtgczeniem do Internetu), z ktérego mogtby skorzysta¢ w domu, lub nie posiada warunkéw do
realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, informuje o tym fakcie dyrektora szkoty,
najpozniej do dnia poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w
miare mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na terenie szkoty, udostepni sprzet stuzbowy do
uzytkowania w warunkach domowych.

5. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym
wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczedniej zgtoszonych i
zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

6. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online w czasie
rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajagcych potaczenie sie z uczniami) z zastosowaniem
nastepujgcych platform i aplikacji edukacyjnych:

e  www.epodreczniki.pl
o  www.office365.com
e www.classroom.com
e  Click Meeting

e Learning Apps

e inne

7. W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy zobowigzuje
rowniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel udostepnia materiaty a
uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym).



http://www.epodreczniki.pl/
http://www.office365.com/

10.

11.

12.
13.

. )
2)

3)

4)

Zdalne nauczanie nie moze polega¢ wytgcznie na wskazywaniu lub przesytaniu zakresu materiatu do
samodzielnego opracowania przez ucznia.

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do dnia poprzedzajgcego przejscie w tryb zdalny okreslenie
warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dni tygodnia oraz godzine
dostepnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji.

Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére zamierzajg stosowaé w
zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniéw.
Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego nauczania sg zobowigzania do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami ucznidw.

Nauczyciele prowadza na biezgco dokumentacje procesu nauczania w dzienniku elektronicznym Librus.
W realizacji nauczania zdalnego stosowany jest przez wszystkie strony procesu Regulamin zdalnego
nauczania stanowigcy Zatacznik nr 3.

§8
Obowigzki wychowawcéw w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych jego
opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

niezwtocznego poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania poprzez
dziennik elektroniczny Librus.

ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu.
W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwiocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora
szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztatcenia,
monitorowania procesu rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustgpienia, o czym informuje
dyrektora szkoty.

reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktdre zgtaszajg jego
uczniowie lub rodzice,

wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzystaé ze zdalnych konsultacji z
wychowawca klasy.

§9

Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

Pedagog szkolny jest dostepny dla ucznidw i rodzicdw zgodnie z wczesniej ustalonym harmonogramem.
Harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie internetowej szkoty oraz
zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez dziennik elektroniczny Librus przez dyrektora szkoty.
Pedagog szkolny ma obowigzek:
1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora
szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicow,
2) organizowania konsultacji online,
3) swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:
a) otoczenia opieka ucznidw i rodzicdw, u ktdérych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,
b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
c) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan ucznidéw pojawiajgcych sie w
wyniku wdrazania nauczania zdalnego,
d) otoczenia opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacjg do
nauczania zdalnego,
e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego,
4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw w kontekscie
nauczania zdalnego.



§10
Zasady wspotpracy dyrektora z pracownikami administracji

Pracownicy administracyjni, pozostajgc w gotowosci do pracy, petnig swoje obowigzki stuzbowe zdalnie
lub stacjonarnie.

Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwac pracownika administracji do stawienia sie w
zaktadzie pracy.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoty sa:

telefon: 58 551 14 93 lub 509 628 025, e-mail: dyrektor@1lo.sopot.pl .

Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez siebie
numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym. Wykaz numeréw telefonéw oraz adresow
e-mailowych pracownikéw szkoty stanowi zatgcznik nr 3

Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje dotyczace
funkcjonowania szkoty, informujgc natychmiast o sytuacjach nagtych.

§11
Zasady wspotpracy szkoty z sanepidem

Dyrektor szkoty na biezgco Sledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gtéwny Inspektorat
Sanitarny oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stosuje sie do jego zalecen.

W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczona Halina Babicz tel. . 58 551
2622 wew. 27 do bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej
oraz opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.

Dyrektor szkoty pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu biezgcego
monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem sie epidemii COVID-19.

Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa sie drogg mailowa.

W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie droga
telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkota a sanepidem zostajg wpisane do
notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty/placéwki natychmiast
pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno- epidemiologiczna.

W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub uczniéw dyrektor
szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczna.
Dyrektor drogg e-mailowg na biezgco przekazuje pracownikowi sanepidu dane z raportow
bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji.

Wyzej wymienione zasady wspotpracy szkoty z Sanepidem dotyczg zaréwno sytuacji w ktérej szkota
zostaje objeta strefg czerwong lub z6tta.

§12
Zasady wspotpracy dyrektora szkoty z organem prowadzgcym

Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu biezgcego
monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania —Jakub Pilarski 58 521 37 38
Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala zasady przeptywu
informacji pomiedzy szkotg i organem prowadzacym.

Wszelka korespondencja obywac sie bedzie drogg e-mailows.

Dyrektor drogg e-mailowg na biezgco przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania
sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach wynikajacych z wdrazania
zdalnego nauczania.

W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych uczniéw, dyrektor
szkoty w porozumieniu z organem prowadzgcym, ustali alternatywne formy ksztatcenia.

W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoty zwraca sie
z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.



§13
Zasady i procedury wspoétpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
zwtaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobdw ksztatcenia na odlegto$é oraz stopnia
obcigzenia uczniéw realizacja zleconych zadan.

2. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny odbywa sie droga
mailowa.

3. Dyrektor drogg e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru pedagogicznego dane z
raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w wydania rekomendacji.

4. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

8§14
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania im informacji o formie
i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicdw konsultacje z nauczycielami,
pedagogiem.

2. Konsultacje mogg odbywa¢ sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasadzie
kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spoteczno$ciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, informujgc wczesniej o tym fakcie
dyrektora szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom przez aplikacje Teams i poprzez e-
dziennik.

§15

Zasady monitorowania postepow ucznidw, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow, oraz sposoéb i
zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego
ocenach w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej ucznidw.

2. Nauczyciele majg obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicéw o osigganych, postepach i ocenach w
trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach
znajduja sie w Przedmiotowych Zasadach Oceniania na rok 2020/2021.

§16
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczgce oceniania okreslone w Statucie
Szkoty (WZO)

5. Szczegdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos¢ zostaty okreslone w
Przedmiotowych Zasadach Oceniania na rok 2020/2021.



§17

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajagcym orzeczenie o

2)

3)

potrzebie ksztatcenia specjalnego

W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla
uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Szczegbétowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego:

1) Dyrektor szkoty powotuje zespdt nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajec dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

2) Do zespotu powinni naleze¢ wychowawca, nauczyciele uczacy, pedagog.

3) Wychowawca jest przewodniczagcym zespotu i odpowiada za zdalny kontakt z dyrektorem.

4)Zespét analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego i dostosowuje je w taki sposdb,
aby maéc je zrealizowac w sposéb zdalny.

5) Podstawg modyfikacji programéw powinny sta¢ sie mozliwosci psychofizyczne ucznia do podjecia
nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia i dostosowania wynikajgce z dokumentacji
stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

6) Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajgcy orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposdb zdalny, nalezy wskazaé
alternatywna forme realizacji zajeé.

7) Przewodniczacy zespotu sporzadza raport na temat modyfikacji programoéw i dostosowania narzedzi
informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego i przekazuje go drogg elektroniczng
dyrektorowi szkoty.

8) Dopuszcza sie takg mozliwo$¢ modyfikacji programdéw nauczania w/w ucznidéw, aby niektore tresci,
niedajace sie zrealizowac w sposéb zdalny, przesungé w czasie do momentu, w ktérym uczniowie wrdca
do szkoty.

9) Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego organizuje sie zdalne konsultacje.

10) Konsultacje mogg odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasadzie
kontaktu mailowego.

11) O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub pedagog informujac o tym wychowawce.
12) Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom przez aplikacje Teams poprzez
dziennik elektroniczny Librus lub w szczegdlnych przypadkach drogg mailowa.

§18
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza sie szczegétowe warunki korzystania z narzedzi
informatycznych i zasobdéw w Internecie.

Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.

Szczegbtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej:

Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego zabezpieczenia
przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie: komputery stacjonarne, monitory,
laptopy, stuzbowe tablety.

Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie powierzonego
mu sprzetu IT.

Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych urzadzen lub
podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.



4) Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest wywotaé
blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac sie z systemu badz z programu.

5) Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

a) wylogowac sie z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wytgczyc¢ sprzet komputerowy,
b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkie nosniki magnetyczne i optyczne na
ktorych znajduja sie dane osobowe.

6) Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikdw z nosnikdw/dyskéw, do ktérych maja dostep inni
uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikbw (np. podczas wspdtuzytkownania
komputerdow).

7) Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktérych znajdujg sie dane osobowe
lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani s3 do stosowania zasad
bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

8) W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego prywatnego sprzetu
komputerowego, ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych osobowych uczniéw, rodzicow,
innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoty, ktére gromadzg i s3 zobowigzani do przestrzegania
procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

9) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.

10) Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem - musi posiada¢ swdj wtasny indywidualny
identyfikator (login) do logowania sie.

11) Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest umozliwianie innym
osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

12) Zabrania sie pracy wielu uzytkownikow na wspdlnym koncie.

13) Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktérych
uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem identyfikatora i hasta.

14) Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o prébach logowania sie do systemu osoby
nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

15) Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywota¢ blokowany
hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac sie z systemu.

16) Po zakoriczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

a) wylogowac sie z systemu informatycznego, a nastepnie wyfaczy¢ sprzet komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelka dokumentacje oraz nosniki magnetyczne i
optyczne, na ktérych znajdujg sie dane osobowe.

c) Hasta nie mogg by¢ fatwe do odgadniecia.

17) Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac haset na kartkach i w notesach,
nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac pod klawiaturg lub w szufladzie.

18) W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.

19) Jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej zmiany hasta.

20) Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.

21) Uzytkownik zobowiazuje sie do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie waznosci.

22) W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominac uczniom o zasadach bezpiecznego
korzystania z sieci.

23) Zabrania sie zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek
programdw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrédta.

24) Zabrania sie wchodzenia na strony, na ktérych prezentowane sg informacje o charakterze przestepczym,
hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo.

25) Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej witgcza¢ opcji autouzupetniania formularzy i
zapamietywania haset.
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§19
Zasady funkcjonowania szkoty podczas wzmozonego rezimu sanitarnego w trybie nauki stacjonarnej.

Postanowienia ogdlne

1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawdéw wskazujgcych na infekcje drég oddechowych,

b) uczer/pracownik, nie przebywajgcy na kwarantannie,

c) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

2. Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 1 a) rozumie sie:

a) podwyzszong temperature ciata (38°i wiecej),
b) bdl gtowy i miesni,

c) bdlgardta,

d) kaszel,

e) dusznosciiproblemy z oddychaniem,

f)  uczucie wyczerpania,

g) brak apetytu.

3. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty/placowki przebywanie os6b z zewnatrz, a jesli ich obecnosé jest
niezbedna zobowigzac¢ do stosowania srodkow ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak).

Obowiazki dyrektora, nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych.

1.

10.

Dyrektor organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.

Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o
obowigzku wystania do szkoty dziecka bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych
oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji wyposazone w srodki do dezynfekcji i ochrony osobistej w razie
pojawienia sie podejrzenia zachorowania ucznia lub pracownika. Nauczyciel w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych u ucznia natychmiast izoluje ucznia w w/w pomieszczeniu i bez zbednej zwtoki
informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz powiadamia rodzicéw ucznia w celu pilnego odebrania
go ze szkoty. W przypadku podejrzenia wystepowania objawéw choroby u ucznia dyrektor szkoty zawiadamia
wtasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng, stuzby medyczne oraz organ prowadzacy.

Uczen umieszczony w pomieszczeniu izolacyjnym jest pod nadzorem wyznaczonego pracownika
zaopatrzonego w $rodki ochrony osobistej (maske/przytbice, rekawiczki i fartuch ochronny/kombinezon) —
psycholog, pedagog, nauczyciel bibliotekarz, pielegniarka szkolna, nauczyciel, ktéry nie ma pod opieka klasy.
Dyrektor zapewnia $rodki do dezynfekcji oraz srodki ochrony osobistej dla wszystkich pracownikéw
(rekawiczki, maseczki/przytbice).

Pracownicy szkoty zostali poinformowani, ze w przypadku wystapienia niepokojgcych objawdéw choroby
zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w razie pogorszenia sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod
nr999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zarazeni koronawirusem O dokonaniu powyzszych czynnosci
pracownik zobowigzany jest poinformowac¢ dyrektora.

W przypadku zaistnienia niepokojgcych objawéw chorobowych u pracownika podczas wykonywania pracy
w szkole, w trybie natychmiastowym dyrektor odsuwa od pracy pracownika, zawiadamia wtasciwg
miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng, stuzby medyczne oraz organ prowadzacy. Obszar, w ktérym
poruszat sie pracownik, zostaje poddany gruntownej dezynfekcji zgodnie z procedurami.

Pracownikom zleca sie zachowanie miedzy sobg dystansu ok. 1,5 m.

Nauczyciele i pracownicy administracji oraz obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci na terenie szkoty
nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa, z wyjgtkiem kontaktu z osobg trzecig na terenie szkoty.
Pracownicy obstugi zobowigzani s3 do wzmozonej dbatosci w podejmowaniu czynnosci higieniczno-
sanitarnych.
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Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

1.

10.

11.

12.

Uczniowie przychodzacy do szkoty na pierwszg godzine lekcyjng wchodzg do szkoty dwoma otwartymi
wejsciami, przy ktorych dyzur petni pracownik obstugi: wejsciem gtdwnym — uczniowie klas pierwszych i
drugich a, b, c czteroletniego liceum, wejSciem przy sali gimnastycznej — uczniowie klas drugich d,e
czteroletniego liceum oraz uczniowie klas drugich trzyletniego liceum i rozpoczynajacy zajecia w szkole lekcja
wf, na druga i kolejne godziny lekcyjne wchodzg do szkoty wejsciem gtéwnym, ktére pozostaje zamknigte
od wewnatrz. Uczen przychodzacy na zajecia zawiadamia o swoim przybyciu przy pomocy dzwonka
znajdujacego sie przy drzwiach. Pracownik obstugi wpuszcza do szkoty kazdego ucznia indywidualnie.
Uczniowie nie mogg gromadzic sie przed wejsciem do szkoty, jezeli na wejscie czeka wiecej niz jedna osoba,
osoby te sg obowigzane utrzymac odlegtos¢ miedzy sobg co najmniej na okotol,5 metra oraz miec zastoniete
usta i nos.

Przy wejsciu do szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego obowigzana jest skorzystac kazda osoba
wchodzaca do szkoty, w tym uczen, ktéry musi zdezynfekowac dtonie lub rekawiczki ochronne, jezeli takie
ma zatozone. Zobowigzuje sie wyznaczony personel sprzatajacy do nadzorowania kazdorazowej dezynfekcji
rak (rekawiczek) przez wchodzacego do szkoty ucznia oraz do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z
ptynem i uzupetniania go w razie potrzeby. Przy dozowniku wywieszona jest instrukcja prawidtowej
dezynfekcji rak.

W przestrzeniach wspdlnych — korytarze, toalety pracownicy szkoty i uczniowie zobowigzani sg nosic
maseczke .

Uczen, posiada wtasny zestaw podrecznikdw i przyboréw, nie moze ich pozycza¢ od innych uczniéw lub
nauczyciela.

Nauczyciel prowadzacy zajecia przed ich rozpoczeciem przypomina osobom zebranym o koniecznosci
zachowania higieny, w tym o czestym i regularnym myciu ragk — zwtaszcza po skorzystaniu z toalety oraz o
odpowiednim sposobie zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania, gdyby taka sytuacja miata miejsce.
Nauczyciel podczas zaje¢ dba o systematyczng dezynfekcje przyrzagdow uzywanych w czasie lekcji ,przy
tablicy” lub podczas zaje¢ wychowania fizycznego.

Jezeli nauczyciel spostrzeze, ze uczen przejawia symptomy chorobowe takie jak, podejrzenie goraczki, ktére
mozna potwierdzi¢ mierzgc temperature ciata termometrem bezdotykowym, kaszel, silny katar jest
obowigzany odizolowaé ucznia w odrebnym pomieszczeniu, zapewniajagc minimum 2 m odlegtosci od innych
0s6b i niezwtocznie powiadomic rodzicéw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

Nauczyciel zobowigzany jest do wietrzenia sali lekcyjnej w czasie przerwy a w razie potrzeby takze w czasie
zajec.

Zobowigzuje sie personel sprzatajgcy do regularnego dokonywania prac porzagdkowych, w tym zwtaszcza
czyszczenia ciggdw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wigcznikéw Swiatta, uchwytdéw, poreczy, krzeset, powierzchni ptaskich, w tym blatéw oraz ciggtego
monitorowania dostepnosci mydta i ptynu dezynfekujacego w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych i
salach lekcyjnych oraz wietrzenia korytarzy co najmniej raz na godzine. Przeprowadzenie prac porzadkowych
nalezy odnotowa¢ w kartach dezynfekcji stanowigcych zafqcznik nr 1 do procedury.

Korzystajgc z ptynow dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetdw, nalezy $cisle przestrzegad

zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu srodka. Nalezy $cisle przestrzegac czasu niezbednego
do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak aby nie naraza¢ uczniéw na wdychanie oparéw
srodkow stuzgcych do dezynfekcji.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdujg sie plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak i ich
dezynfekcji.

Wszystkie indywidualne $rodki ochrony osobistej muszg by¢ wyrzucane do pojemnika na Smieci z odpadami
mieszanymi w wyznaczonym miejscu — przy gtdwnym wejsciu do szkoty, przy dolnej sali gimnastycznej, na
pierwszym i drugim pietrze na korytarzu szkolnym, w izolatce.

Zasady organizacji zaje¢ pozalekcyjnych.

1.

Zajecia pozalekcyjne, ktore odbywaja sig na terenie szkoty sg organizowane w pomieszczeniach, w ktérych
uczniowie mogg siedzie¢ w tawkach jednoosobowych, a jezeli nie jest to mozliwe to w dwuosobowych lub
w innej formie, tyle, ze zapewniajgcej spoteczng odlegtosé miedzy uczniami co najmniej 1,5 metra.

Zasady higieny obowigzujgce podczas zajec¢ pozalekcyjnych, ktére odbywajg sig na terenie szkoty w salach
lekcyjnych odpowiadajg tym okreslonym w niniejszych procedurach.
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W zajeciach pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty mogg brac¢ udziat tylko uczniowie,
nauczyciele zatrudnieni w szkole , osoby prowadzgce zajecia spoza szkoty oraz uczestnicy zaje¢ Zdolni z
Pomorza z fizyki i informatyki, po uzgodnieniu ich udziatu z dyrekcjg szkoty i pod warunkiem zachowania
przez takie osoby rezimu sanitarnego.

Osoby spoza szkoty, w tym pracownicy wyzszych uczelni prowadzace za zgodg dyrektora szkoty zajecia
lekcyjne i pozalekcyjne sg instruowane o zasadach bezpieczenstwa obowigzujgcych w szkole i majg
obowigzek zapoznania sie z niniejszym regulaminem. Osoba taka jest obowigzana do:

odstgpienia od prowadzenia zaje¢ / spotkan w przypadku, gdy stwierdza u siebie objawy chorobowe
zwigzane z uktadem oddechowym, podejrzewa, ze miata kontakt z osobg zakazong koronawirusem COVID-
19 lub pozostaje w kwarantannie,

poddania sie dezynfekcji rgk przy wejsciu do szkoty oraz mycia rgk podczas pobytu w placéwce, uzywania
masek ochronnych w kontaktach z pracownikami i uczniami szkoty przed rozpoczeciem zajec¢ oraz po ich
zakonczeniu,

podczas zajecé / spotkan zachowania dystansu spotecznego co najmniej okoto 1,5 metra, chronienia innych
w przypadku nagtego wystapienia kichania lub kaszlu i przerwania spotkania, jezeli poczuje pogorszenie
samopoczucia,

natychmiastowego poinformowania nauczyciela, ktéry zaprosit prowadzacego na zajecia w przypadku
spostrzezenia, ze ktorys z uczniow korzystajgcych z zaje¢, w tym pozalekcyjnych ma objawy chorobowe
charakterystyczne dla uktadu oddechowego,

nie zabierania ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Podczas przerw w czasie realizacji zaje¢ pozalekcyjnych w pomieszczeniach osoba prowadzgca ma
obowigzek wietrzenia pomieszczenia, a w razie potrzeby pomieszczenie nalezy wietrzy¢ takze w czasie
trwania zajecd.

Nauczyciel, ktory zamierza zorganizowac zajecia pozalekcyjne poza terenem szkoty, ktére wigzg sie z
obecnoscig ucznidw w innych przestrzeniach instytucjonalnych, gdzie zgodnie z przepisami prawa moga
by¢ organizowane zajecia dla szkét jest zobowigzany do uzyskania zgody rodzica kazdego ucznia oraz
dyrektora lub wicedyrektora szkoty i przygotowania regulaminu udziatu uczniéw w zajeciach poza terenem
szkoty uwzgledniajgcego zasady przeciwdziatania zakazeniu koronawirusem COVID-19 podczas takich zajec.

W ramach funkcjonowania szkoty nie jest mozliwe zorganizowanie zaje¢ pozalekcyjnych w domu lub w
innej przestrzeni osoby prywatnej, nawet po uzyskaniu zgody rodzica.

Zasady higieny obowigzujgce podczas sportowych pozalekcyjnych, ktére odbywajg sig w sali gimnastycznej
odpowiadajg tym okreslonym w niniejszej procedurze.

Korzystanie z biblioteki

Uczniowie | LO w Sopocie mogg skorzystac z biblioteki szkolnej tylko w celu wypozyczenia ksigzek lub ich
oddania, odbycia zaje¢ indywidualnych lub w przypadku oczekiwania grupy do 12 oséb na kolejne zajecia w
zwigzku z nieobecnoscia nauczyciela.

Uczen, ktory przybyt w celu wypozyczenia ksigzek z biblioteki szkolnej musi zdezynfekowac rece, a ksigzki
zdawane do biblioteki uczen odktada do kartonu wskazanego przez nauczyciela — bibliotekarza. Po czym
podchodzi do stanowiska po odbiér wypozyczanych ksigzek.

Nauczyciel — bibliotekarz:

jest obowigzany do samodzielnego odkazenia blatu, na ktérym wydawane sg ksigzki po kazdej wizycie
ucznia.

oddane do biblioteki ksigzki pozostawia w kartonie w celu kwarantanny przez przynajmniej 48 godzin.
po ztozeniu przez ucznia zmdwienia wyszukuje wtasciwe ksigzki i przynosi je do miejsca wydania.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni, multimediéw i innych urzadzen aktywowanych dotykiem
znajdujacych sie w bibliotece. Niemozliwe jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.
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§20
Obowigzki rodzicow

Rodzice zapoznajg sie z procedurami obowigzujgcymi na czas trwania epidemii.

Rodzice powinni regularnie przypominaé dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk woda z
mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust, dokonywaniu
czynnosci dezynfekcyjnych wymaganych przez szkote na jej terenie.

Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Rodzice sg zobowigzani do odbierania informacji przesytanych ze szkoty systemem Librus.

Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka ze szkoty, jesli stwierdzono u niego podwyzszong temperature
lub inne objawy wskazujgce na infekcje gornych drég oddechowych. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka
z objawami chorobowymi ma obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.
Rodzic natychmiast informuje dyrektora szkoty drogg telefoniczng, mailowg — mail Covid19@ 1losopot.pl lub
wicedyrektora Szymanskiego poprzez dziennik elektroniczny Librus o potwierdzonym zachorowaniu na
COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie
domowym.

Rodzic natychmiast informuje dyrektora szkoty o objeciu kwarantanng z powodu COVID-19 dziecka lub
jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie domowym w sposdb opisany w
p. 6.

Rodzic informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu kwarantanny z powodu COVID-19
ucznia lub cztonka rodziny pozostajgcego we wspolnym gospodarstwie w sposdb opisany w p. 6.

Rodzic ucznia, ktéory zauwazy u dziecka objawy infekcji, niebedace potwierdzonym przypadkiem
zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie niezwtocznie poinformowaé wychowawce klasy poprzez
dziennik elektroniczny Librus.

10. Rodzic informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny Librus.

=

w

§21
Funkcjonowanie bufetu szkolnego
1. Na terenie bufetu szkolnego:

1) mogg przebywac jedynie uczniowie klas mistrzostwa sportowego korzystajacy z
obiadow,

2) przed wejsciem do bufetu uczniowie myjg i dezynfekuja rece,

3) obowigzujg ogdlnie przyjete zasady zachowania dystansu spotecznego oraz zastaniania
ust i nosa,

1) do spozywanych dan obowigzujg naczynia jednorazowe , wielorazowe uzywane
podczas obiaddéw powinny byé myte i wyparzane zgodnie z wymogami GIS
2) zastosowanie majg szczegotowe regulacje GIS.

§22
Zasady korzystania z szatni szkolnej

Pracownik/pracownicy obstugi odbierajgcy okrycia wierzchnie sg zabezpieczeni w maseczki i rekawiczki
jednorazowe

Uczniowie wchodzgcy do szkoty wejsciem gtéwnym oddajg okrycia wierzchnie do szatni po wejsciu do szkoty.
Uczniowie, ktdérzy rozpoczynajg lekcje zajeciami wf przynosza okrycia do szatni po tych zajeciach.

Uczniowie wchodzgcy do szkoty wejsciem wejsciem przy sali gimnastycznej przynoszg okrycia wierzchnie na
pierwszej przerwie.

Podczas zdawania okry¢ nalezy zachowadé dystans 1,5 m, a przed zdaniem okrycia i po otrzymaniu numerku
z szatni , zdezynfekowad rece.
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Uczniowie oczekujgcy na zajecia w pracowni komputerowe] przebywajg podczas oczekiwania w korytarzu
prowadzgcym do bufetu szkolnego.

§23
Pozostate regulacje

Na tablicy informacyjnej znajdujg sie aktualne numery telefonédw do: organu prowadzacego, kuratora
oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikéw szkoty oraz uczniéw i ich rodzicow.

Ze szkolenia pracownikow sporzadza sie protokot, na ktéorym podpisujg sie wszyscy pracownicy, wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 2 niniejszej procedury.

Zatgcznik nr 1
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Do procedury funkcjonowania | Liceum Ogdlnoksztatcgcego

KARTA KONTROLI

z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Sopocie

w czasie pandemii COVID-19

mycia i dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i

powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach lekcyjnych

Data Godzina Klamki Blaty w Wietrzenie Podpis
porecze, salach, sal
korytarze krzesta,
podtoga
Zatgcznik nr 2
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Do procedury funkcjonowania | Liceum Ogdlnoksztatcgcego
z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Sopocie
w czasie pandemii COVID-19

PROTOKOL SZKOLENIA PRACOWNIKOW

Data SZKOIENIA: ettt ettt et e e e s e s e e s e e esateesseasetaesseaaaeesssentaeeseeananes

ProwadzgCy SZKOIENIE: ..o

Temat szkolenia: Procedura funkcjonowania | Liceum Ogoélnoksztatcacego
z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego im. Marii Sktodowskiej-Curie w Sopocie w czasie

pandemii COVID-19

Uczestnicy szkolenia
L. p. | Imie i nazwisko pracownika Stanowisko Podpis
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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